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ARTICULO | - INTRODUCCION

La Autoridad Metropolitana de Autobuses, tiene la mision, delegada por ley, de
administrar mantener y operar un sistema de transportacién colectiva urbana en
el area metropolitana de San Juan. Para cumplir esta finalidad, la Autoridad
realiza multiples actividades que requieren se generen procedimientos para
lograr se establezcan controles adecuados para resolver la comp[ejidad de la

gestién administrativa y regular el uso temporal de autobuses en actividades.

ARTICULO Il - BASE LEGAL

Se promulga este Reglamento en virtud de la Ley Numero 170 del 12 de agosto
de 1988, segun enmendada y de las facultades conferidas a la Autoridad
Metropolitana de Autobuses por el Articulo 6, Inciso C de la Ley NUmero 5 del 11
de mayo de 1959, segin enmendada, que faculta a la Autoridad para:
‘Formular, adoptar enmendar y derogar reglamentos para regir las normas de
sus negocios en general y de ejercitar y desempenar los poderes y deberes que
por ley se le confieren e imponen.

ARTICULO Ill - PROPOSITO
Este procedimiento se promulga con el proposito de establecer las normas que
permitan a la Autoridad ejercer un control adecuado sobre la concesiéon de

servicios para el uso de autobuses en actividades particulares publicas o
privadas.
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ARTICULO IV — DEFINICIONES

Los siguientes términos tendran al significado que se expresa a continuacion:

1. Autoridad — Autoridad Metropolitana de Autobuses

. Presidente (a) — Presidente (a) y Gerente General de la Autoridad

Metropolitana de Autobuses.

Secretario — Secretario del Departamento de Transportacién y Obras
Publicas (DTOP).

Peticion — Documento escrito solicitando el uso de uno o mas autobuses
para actividades publicas o privadas.

Recomendacion — Documento sometido a la consideracion del (la)

Presidente (a) donde se evalla la Peticion y se hace una determinacion
sobre si procede o no.

. Contrato — Documento suscrito entre la Autoridad y la Entidad interesada

donde se recogen las clausulas bajo las cuales se autoriza el uso de uno

0 mas autobuses para la actividad solicitada.

. Acuerdo — Documento suscrito entre la Autoridad y la Entidad interesada

donde se recogen las clausulas bajo las cuales se autoriza el uso de uno
0 mas autobuses para la actividad solicitada libre de costo debidamente
autorizado por la (el) Presidenta (e).

. "Spare-ratio” — Numero de autobuses que permanecen en el garaje bien

sea para sustituir las unidades que se retiran diariamente del servicio o
porque estan en reparacion o porque estan recibiendo mantenimiento

preventivo. Este nimero no excedera del 20% de la flota.
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ARTICULO V — DISPOSICIONES GENERALES
Disposiciones Generales
1. Las normas federales exigen a la autoridad mantener un “spare-ratio”
equivalente al 20% de la flota, por tanto no se autorizara el uso de ningin
autobus para prestar servicios temporeros si no se cumple con el “spare-
ratio”
2. Toda solicitud por un servicio temporal debera ser radicada por escrito en
la Oficina del (la) Presidente (a) y Gerente General no menos de quince
(15) dias de anticipacion a la fecha en que se interesa el servicio. La
peticion debera contener la siguiente informacion:
a. Uso a darse al autobus o autobuses.
Tiempo requerido.
Numero de autobuses requerido.

Si la actividad es con un fin publico o con fines de lucro.

® o0 T

El lugar donde se ha desarrollar la actividad.
3. El (la) Presidente (a) y Gerente General sometera la peticion al

Vicepresidente de Programacién y Desarrollo del Servicio para su

evaluacion conforme al “Spare-ratio”.
4. Aprobado que sea el servicio, el (la) Presidente (a) enviara la peticion con
su sello de aprobacion al Vicepresidente de Servicios Generales.

Vicepresidente de Servicios Generales

RESPONSABILIDAD

1. Sera responsable de evaluar la peticion para determinar si procede hacer

algun cargo por el servicio. Hecha la determinacién solicitara la
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aprobacion del (la) Presidente (a). El cargo puede fluctuar entre cero

cargo o una suma razonable dependiendo de la naturaleza del servicio

que presta la empresa que lo solicita.

2. Hecha esta determinacion procedera a solicitar del peticionario (si aplica)

a.
b.

Certificado incorporacion.
Certificacién de que la entidad ha rendido planillas de contribucion
sobre ingresos durante los ultimos cinco (5) arios.

Certificacion de que ha pagado las contribuciones sobre ingresos al

‘Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

. Un endoso a favor de la AMA de pdliza y responsabilidad publica.

($100,000 - $300,000).
Un relevo de responsabilidad publica para la AMA, sus oficiales,

empleados, agentes, representantes, etc.

3. En la determinacion del cargo se tomara en consideracion.

a.

Si la peticionaria es una organizacidén que opera con fines de lucro o
no.

La promocion que reciben los servicios que presta AMA.

En el caso de organismos que operan con fines de lucro, el ingreso
que la actividad ha de producir al peticionario.

Cualquier otra informacién que a juicio de la Autoridad le ayude a

hacer la determinacion.

Vicepresidente de Programacion y Desarrollo del Servicio

1. Evaluara la peticién y determinara la conformidad de la misma con el

“spare-ratio”. Procedera a notificar al Area de Asuntos Legales la

determinacién y cual autobus se utilizara.
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2. Recomendara al (la) Presidente (a) si procede o no el servicio de acuerdo
con su evaluacion.

3. Monitorear que al momento del servicio se cumple con ‘spare-ratio”.

Vicepresidente de Administracion

1. Facturara por el servicio prestado, si aplica.

Vicepresidente de Asuntos Legales y Relaciones Industriales

1. Recibe del Vicepresidente de servicios Generales la peticion para

| formalizar un acuerdo & contrato que esté en armonia con lo establecido
en este Procedimiento, con la ley y la peticién accién vigente en la
Autoridad.
a. La peticién debera venir acompafiada de los documentos aqui
mencionados.
b. Solicitar cualquier otro documento que entienda necesario para
hacer un acuerdo 6 contrato ejecutable.

2. Preparara un borrador de acuerdo 6 contrato que debera discutir con los
funcionarios que han intervenido antes en el procedimiento y los que
participaran en la ejecucion del mismo.

3. Luego de esta discusién procederd a preparar el acuerdo 6 contrato que
ademas, de las clausulas regulares debera contener una que releve de
toda responsabilidad legal a la Autoridad, sus empleados, agentes,
invitados, equipo, etc. durante el tiempo que el autobUs o autobuses estén
siendo 'utilizados en la actividad particular y hasta que el autobus o
autobuses sean depositados en las facilidades de la AMA. Igualmente
debera contener una cldausula en el sentido de que el servicio estara

sujeto a que el autobls o los autobuses estén disponibles a base del
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monitoreo del Vicepresidente de Programacion y Desarrollo del Servicio y

cualquier otra clausula que libere a la Autoridad de responsabilidad.

4. Citar a los interesados para la firma del acuerdo 6 contrato.

5. Obtener las firmas para completar el tramite.

Luego de las firmas se asigna el nimero del acuerdo 6 contrato en el libro

de registro que se utiliza para estos fines y distribuirlas ante las oficinas

interesadas.

7. Preparar el expediente del acuerdo 6 contrato con todos los documentos

periinentes.

8. Siaplica, como en el caso en que se ha de hacer algun cargo, registrar el

acuerdo 6 contrato en la Oficina del Contralor.

ARTICULO VI ENMIENDAS

El procedimiento que aqui se establece podra ser enmendado por el (la)

Presidente (a) de la Autoridad, el cual debera tener |a aprobacion del Secretario

(a).

ARTICULO VII CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

En el caso de que cualquier palabra, oracion, seccion, inciso o articulo de este

manual de operaciones fuese impugnado por cualquier razén ante un Tribunal

de Justicia o foro con competencia y la declarasen inconstitucional o nula, se

determina que tal sentencia no afectara, menoscabara o invalidara las restantes

disposiciones o partes de este procedimiento, sino el efecto se limitara a la

palabra, oracién, seccién, inciso o articulo asi declarados inconstitucional o nulo.
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ARTICULO VIII VIGENCIA

Este procedimiento entrara en vigor inmediatamente después de su aprobacion.

En San Juan, Puerto Rico, hoy /0 de S$Epfcrbré  de 2004.

Sometido por:
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